
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Wir freuen uns über Ihre Bewerbung: 
 
Teresa Brönner 
Tel: +49-176 315 838 03 
Mail: bewerbung@freiburg-institut.com 
www.freiburg-institut.com 
 

 
Das Freiburg Institut: 
Das Freiburg Institut kombiniert in einem kompetenten Team aus Organisationsberatern,  

Coachs und Wirtschaftspsychologen wissenschaftliche Beratung mit praxisnaher Forschung.  

In den letzten Jahren wurde unsere fundierte Forschung mehrfach bei nationalen Preisen 

ausgezeichnet. Unsere Expertise liegt im Bereich von wirksamem Coaching sowie erfolgreicher 

Führung, Beratung, Innovation und Kundenberatung. Als Mitglied des Coachingzentrums Freiburg 

unterstützen wir gemeinsam mit einem starken Netzwerk Menschen, Teams und Organisationen hin 

zu einem fruchtbareren und erfolgreicheren Leben und Arbeiten. 
 

Ihre Tätigkeit bei uns:  
− Rechnungsprüfung und -erstellung 

− Vorbereitung der Monats- / Halbjahres- / Jahresabschlüsse für die Übergabe an die 

Steuerberater 

− Selbstständiges Anlegen von Überweisungen  

− Reisekostenerfassung und –überprüfung 

− Allgemeine Verwaltungstätigkeiten in den Aufgabenbereichen der Abteilung 

 

Ihr Profil:  
− Sicherer Umgang mit gängigen MS-Office Programmen, insbesondere MS-Excel 

− Ausgeprägte Zahlenaffinität und gute IT-Kenntnisse  

− Selbstständige, zuverlässige und aufgabenorientierte Arbeitsweise mit ausgeprägter Detail- und 
Problemlöseorientierung  

− Teamfähigkeit und proaktive Handlungsweise  
− Mindestens Mittlerer Bildungsabschluss  

 

 Von Vorteil sind zudem:  

− Erfahrungen mit Buchhaltungssoftwares (Datev, Lexware, etc.) und Bilanzierungskenntnisse  

− Kaufmännische Ausbildung oder Studium in kaufmännischen Studiengängen (BWL, VWL, …)  

− Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich, insbesondere im Bereich Buchhaltung 
 

 

Wir bieten Ihnen:  
− Wertschätzendes, motivierendes und dynamisches Umfeld 

− Geregelte Arbeitszeiten in einem abwechslungsreichen und verantwortungsvollen Tätigkeitsfeld 

− Möglichkeit einer langfristigen Zusammenarbeit  

 

 

Gründungsmitglied des 
Coachingzentrums Freiburg 

 

 

 

Persönlich, wirksam, werteorientiert - 
ein lebendiges Netzwerk von Coaches, 
BeraterInnen und TrainerInnen in  
innovativen und modernen Räumlich-
keiten!  
www.coachingzentrum-freiburg.com  

 

Das Freiburg Institut sucht ab sofort auf 450€-Basis eine:n  
 

Sachbearbeiter:in  
Schwerpunkt Buchhaltung (w/m/d)  

 

http://www.coachingzentrum-freiburg.com/

